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1. מבוא
משרד החינוך (שייקרא להלן "המשרד"), באמצעות המזכירות הפדגוגית, פונה בזאת לקבלת הצעות ל:

מאגר מומחים ויועצים מדעיים בתחומי דעת שונים עבור המזכירות הפדגוגית

וזאת בהיקף ובגבולות אחריות כפי שיפורטו בהמשך.
1.1 העברת שאלות ובירורים
כל הפונים מתבקשים לקרוא את חוברת המכרז על כל  נספחיה בטרם משלוח שאלות/הערות.

יש לשלוח את השאלות עד ל- 17.7.2011 בשעה 14:00 לפקס מס' 5602000 – 02, תוך ציון שם המציע ומס' המכרז. שאלות ההבהרה תכלולנה את מספר הסעיף במכרז אליו מתייחסת השאלה.

לא תהיה אפשרות אחרת לקבלת מידע או לברר פרטים כלשהם בהקשר למכרז זה לאחר המועד האחרון למשלוח השאלות. 

סיכום התשובות לשאלות יפורסם באתר האינטרנט של המשרד:

                        WWW.EDUCATION.GOV.IL/MICHRAZIM/
ובאתר מינהל הרכש הממשלתי בכתובת: HTTP://WWW.MR.GOV.IL
באחריות המציעים  לצרף סיכום תשובות זה לחוברת הגשת ההצעה כשהוא חתום ע"י המציע.

אם המציע יתקל בשאלה בעלת חשיבות, במהלך הכנת הצעתו, לאחר המועד האחרון להעברת השאלות, הוא רשאי להגיש את שאלתו אך ורק בכתב, ע"ג נייר פירמה שלו עם ציון שם המכרז ומס' המכרז, לפקס מס' 02-5602000.
אגף רכש מכרזים והתקשרויות יבחן את השאלה ויחליט באם לתת תשובה.
בכל מקרה בו החליט אגף רכש מכרזים והתקשרויות לתת תשובה, היא תינתן בכתב בלבד וכן תפורסם באתר, לפי שיקול דעת האגף.
1.2 מומחה או יועץ מדעי לא נדרש להגיש הצעה להכללתו במאגר זה, אם נכלל בעבר במאגר בעקבות הפירסומים הבאים:
1.2.1 קול קורא 67/11.06 : "מאגר מומחים ויועצים מדעיים בתחומי דעת שונים עבור האגף לתכנון ולפיתוח תכניות לימודים"
1.2.2 קול קורא 17/3.07 :" מאגר מומחים ויועצים מדעיים בתחומי דעת שונים עבור האגף לתכנון ולפיתוח תכניות לימודים"
1.2.3 קול קורא 26/5.08: "מאגר מומחים ויועצים מדעיים בתחומי דעת שונים עבור האגף לתכנון ולפיתוח תכניות לימודים"
1.2.4 קול קורא 34/9.09:"מאגר מומחים ויועצים מדעיים בתחומי דעת שונים עבור האגף לתכנון ולפיתוח תכניות לימודים"
1.3 מאגר זה והמאגר הקיים יהיו בתוקף עד ל- 31.12.2011 .
1.4 בכל מקום בו נכתב במסמך זה לשון זכר או לשון נקבה המשמעות הינה זכר ו/או נקבה.
1.5 פניה זו מופנת למומחים ובעלי הכשרה בתחומי הדעת / אשכולות הבאים:
	
מס'
	תחום דעת/ אשכול
	מקצוע

	1. 
	מדעי החינוך 
	1. 
	הוראה בין תחומית

	2. 
	
	3. 
	הוראת חינוך לאומנויות (מוסיקה, תיאטרון, אומנות פלסטית, מחול ותנועה)

	4. 
	
	5. 
	הוראת מדעים

	6. 
	
	7. 
	הוראת מקצועות מדעי החברה

	8. 
	
	9. 
	הוראת מקצועות מדעי הרוח

	10. 
	
	11. 
	הוראת שפות זרות

	12. 
	
	13. 
	הוראת שפת אם עברית

	14. 
	
	15. 
	הוראת שפת אם ערבית

	16. 
	
	17. 
	הערכה ומדידה בחינוך

	18. 
	
	19. 
	חינוך לגיל הרך

	20. 
	
	21. 
	חינוך לחשיבה

	22. 
	
	23. 
	חינוך לשוני

	24. 
	
	25. 
	חינוך לתלמידי בתי הספר היסודי

	26. 
	
	27. 
	חינוך מיוחד

· ליקויי למידה

· ליקויי שמיעה
· אוטיזם
· פיגור
· ליקויי תקשורת
· אחר

	28. 
	
	29. 
	מידענות/מדעי המידע

	30. 
	
	31. 
	פסיכולוגיה התפתחותית/ פסיכולוגיה של הקריאה / פסיכולוגיה של הלמידה/ פסיכולוגיה התנהגותית

	32. 
	
	33. 
	רווחה – עבודה סוציאלית

	34. 
	
	35. 
	שיטות ודרכי הוראה ולמידה

	36. 
	
	37. 
	תכנון לימודים והוראה

	2.
	מדעי החברה
	1.
	אזרחות

	
	
	2.
	בטיחות

	
	
	3.
	גיאוגרפיה

	
	
	4.
	היסטוריה

	
	
	5.
	חוק ומשפטים

	
	
	6.
	חינוך גופני

	
	
	7.
	יחסים בינלאומיים

	
	
	8.
	כלכלה

	
	
	9.
	לימודי א"י

	
	
	10.
	מגדר

	
	
	11.
	מדע המדינה

	
	
	12.
	מינהל עסקים

	
	
	13.
	סוציולוגיה

	
	
	14.
	פסיכולוגיה

	
	
	15.
	קולנוע

	
	
	16.
	קרימינולוגיה

	
	
	17.
	תקשורת

	3.
	יישומי מחשב
	1.
	יישומי מחשוב ותקשוב, תקשורת ומחשבים


	
מס'
	תחום דעת/ אשכול
	מקצוע

	4.
	מדעים וטכנולוגיה (מדעים מדויקים)
	1. 
	ביוטכנולוגיה

	2. 
	
	3. 
	ביולוגיה/מדעי החיים – מו"ט

	4. 
	
	5. 
	בריאות ורפואה

	6. 
	
	7. 
	הנדסה

	8. 
	
	9. 
	חקלאות

	10. 
	
	11. 
	טכנולוגיה

	12. 
	
	13. 
	כדור הארץ והיקום

	14. 
	
	15. 
	כימיה

	16. 
	
	17. 
	מחשב

	18. 
	
	19. 
	מתמטיקה

	20. 
	
	21. 
	סביבה

	22. 
	
	23. 
	פיסיקה

	5.
	מדעי הרוח 
	1. 
	אידיש (שפה זרה)

	2. 
	
	2. 
	איטלקית

	3. 
	
	3. 
	אמהרית

	4. 
	
	4. 
	אמנות פלסטית

	5. 
	
	5. 
	אנגלית (שפה זרה)

	6. 
	
	6. 
	דת איסלאם

	7. 
	
	7. 
	דת נוצרית

	8. 
	
	8. 
	מוסיקה

	9. 
	
	9. 
	מחול

	10. 
	
	10. 
	מחשבת ישראל/פילוסופיה יהודית

	
	
	11. 
	סינית

	11. 
	
	12. 
	ספרדית (שפה זרה)

	12. 
	
	13. 
	ספרות עברית וכללית 

	13. 
	
	14. 
	ספרות ערבית וכללית 

	14. 
	
	15. 
	עברית שפה שנייה

	15. 
	
	16. 
	עברית שפת אם 

	16. 
	
	17. 
	ערבית שפה נוספת לדוברי עברית

	17. 
	
	18. 
	ערבית שפת אם 

	18. 
	
	19. 
	פילוסופיה

	20. 
	
	21. 
	פרסית

	22. 
	
	23. 
	צרפתית (שפה זרה)

	24. 
	
	25. 
	רוסית

	26. 
	
	27. 
	תולדות האומנות

	28. 
	
	29. 
	תושב"ע/תלמוד

	30. 
	
	31. 
	תיאטרון

	32. 
	
	33. 
	תנ"ך

	34. 
	
	35. 
	תרבות ומורשת יהודית

	36. 
	
	37. 
	תרבות ומורשת ערבית – דרוזית

	38. 
	
	39. 
	תרבות ומורשת ערבית – מוסלמית


2. דרישות סף מהמומחה
2.1 על המומחה להיות בעל הכשרה אקדמית וניסיון בתחום שאליו מוגשת ההצעה וזאת בהתאמה לאחד מהסוגים המפורטים בטבלה שלהלן.
	סוג המומחה
	כישורים מינימליים הנדרשים

	סוג 1
	(1) תואר שלישי.

(2) ניסיון באקדמיה בתחום דעת / אשכול כמרצה וחוקר 5 שנים לפחות בתוך 10 השנים האחרונות.
(3) ביצע או השתתף במחקרים בתחום הדעת / אשכול בהיקף של 2 מחקרים.
(4) פרסם לפחות 3 מאמרים בכתבי עת שפיטים בארץ ובעולם

	סוג 2
	(1) תואר שלישי.
(2) בעל תעודת הוראה או רשיון הוראה.
(3) שותף בפרוייקט חינוכי אחד לפחות ב- 10 השנים האחרונות.

	סוג 3
	(1) תואר שני.
(2) פעל באקדמיה ו/או בשדה החינוכי בתחום הדעת/אשכול ב- 5 שנים אחרונות.
או 
ניהל פרוייקט חינוכי ו/או הדריך צוות חינוך ו/או פיתח עזרי הוראה ייחודיים ו/או פיתח תוכנית לימודים בית ספרית בתחום דעת / אשכול.
(3) בעל ניסיון בהוראה במערכת החינוך בהיקף של 5 שנים בתוך 10 שנים אחרונות.

	סוג 4
	(1) תואר ראשון לפחות: BED או BA בתחום הדעת/אשכול.
(2) בעל תעודת הוראה או רשיון הוראה.
(3) ניסיון ב- 5 שנים אחרונות לפחות בהוראה של תחום הדעת/אשכול.

	סוג 5
	(1) תואר בהנדסה ו/או תואר ראשון בתחום הדעת/אשכול.
(2) ניסיון ב- 3 השנים האחרונות לפחות, בתעשיה או בשירותים או באקדמיה בתחום הדעת/אשכול.

	סוג 6
	(1) תואר שלישי.
(2) שותף בפרוייקט חינוכי אחד לפחות ב- 10 השנים האחרונות.


2.2 המשרד רשאי להתקשר עם מומחה כלשהו מתוך המאגר, וזאת עפ"י בחירתו ושיקול דעתו בכפוף לתקנה 16 בתקנות חובת המכרזים וזאת עד ל-31.12.2011.
3. תיאור הפרוייקט והיקפו
3.1 המזכירות הפדגוגית מעוניינת בהרחבת מאגר המומחים לכל אחד מתחומי הדעת/אשכולות המפורטים בסעיף 1 תוך בחירתם והפעלתם של המומחים.
3.2 המאגר יכלול את המומחים לתחומים המפורטים לעיל. 
3.3 תיאור תפקידי מומחה
להלן פירוט תפקידו של המומחה בתחום הדעת (בתחום דעת אחד או שילוב של כמה):

3.3.1 פיתוח תכנית לימודים במסגרת וועדות תכנית.
3.3.2 פיתוח מסמכים נלווים לתוכנית לימודים במסגרת וועדות תכנית.
3.3.3 הכנת תחקירים במסגרת פעילותה של וועדת תוכנית.
3.3.4 השתתפות בצוות כתיבה של מסמכים קוריקולריים.
3.3.5 ייעוץ מדעי לוועדה/לצוות מקצועי באגף.
3.3.6 השתתפות פעילה בועדות המלוות פיתוחם של חומרי למידה, לרבות קריאה, כתיבת משוב והשתתפות בדיונים וכו'.
3.3.7 הערכת מסמכי וועדה ו/או חומרי לימוד ועזרי הוראה-למידה ו/או תכניות לימודים ייחודיות (קריאה, כתיבת משוב ו/או השתתפות בדיונים)?
3.3.8 ייעוץ ליו"ר הוועדה ולמרכז הוועדה.
3.3.9 ייעוץ מדעי לבדיקת איכות תרגומם של מסמכים מתורגמים.
3.4 התחייבות מומחה שיתקשר עם האגף
3.4.1 התחייבות לפעול בהתאם לנדרש עפ"י מטרת הפעלתו על ידי האגף.
3.4.2 המומחה ייקח חלק פעיל ורציף בישיבות הוועדה, במועדים שיקבעו על ידי האגף.
3.4.3 המומחה לא ישב במתקני המשרד למעט השתתפות בישיבות ודיונים.
3.4.4 המומחה לא ישתמש בציוד המשרד.
3.4.5 המומחה לא ישתמש בנייר רשמי של המשרד.
3.4.6 המומחה יתחייב שאינו מפסיק את עבודתו עד השלמת הפרוייקט / הנושא בו עוסק.
3.4.7 המומחה יתחייב לספק את תוצרי עבודתו בטקסט מוקלד ובהתאם ללוח זמנים שיקבע מראש ע"י האגף ובתאום עמו.
3.4.8 המומחה יתחייב על שמירת זכויות יוצרים על פי כל דין.
3.5 שיטת ניהול המאגר
3.5.1 בכוונת המשרד להפעיל כמות משוערת של  450-15 שעות לשנה של מומחה בתחומו.
3.5.2 בכוונת המשרד להפעיל היקף משוער של כ- 300 מומחים מכל התחומים, בו זמנית.
3.5.3 רוב פעילות הוועדות מתקיימת באיזור המרכז ובירושלים.
3.5.4 פעילותו של מומחה במסגרת פניה זו תימשך כל עוד הפעילות אליה הוא נבחר נמשכת במסגרת האגף (בד"כ 5-2 שנים לפי העניין) .
יחד עם זאת, המשרד רשאי להפסיק את ההתקשרות בכל עת.

3.5.5 עפ"י תקנה 16(א')בתקנות חובת המכרזים שעיקרה:

(1) בחירת מבצע פעילות, שהיקפה עד 50,000 ₪, תתבצע עפ"י המדרג הבא כמוגדר בתכ"מ הוראה מספר 7.7.1 ובנספח א' שלה:

פעילות שהיקפה עד 3,000 ₪ - אפשרות פניה למציע אחד.

פעילות שהיקפה 10,000 – 3,001 ₪ - פניה בכתב לשני מציעים לפחות.

פעילות שהיקפה עד 50,000 – 10,001 ₪ - פניה בכתב ל- 3 מציעים לפחות.

(2) בחירת מבצע לפעילות, שהיקפה עולה על 50,000 ₪, תתבצע בכפוף לתקנה 16 (א), בתקנות חובת המכרזים שעיקרן:
(1) הפניה תהיה למומחים הכלולים ברשימה באמצעות פניה זו.
(2) בפניה יצוינו פרטים לעניין אמות המידה המנויות בתקנה 22 לחוק חובת המכרזים, כולן או חלקן, שלפיהן תיבחר ההצעה הזוכה. 
(3) מספר המומחים אליהם תבוצע הפניה יבטיח קבלת 3 הצעות לפחות.
(4) אם התקבלו פחות מ- 3 הצעות, תבוצע פניה חוזרת לאלו ששלחו הצעות ועוד 5 מומחים מהרשימה.
(3) כאמור בתקנה 16(א') – ההסכם הוא לתקופה מצטברת שלא תעלה על 5 שנים ובשווי התקשרות מצטבר שלא יעלה על 4,000,000 ₪ וההסכם נערך לתחומי פעילות מוגדרים.
מומחה שייכלל במאגר יידרש, במועד קבלת עבודה ראשונה, לחתום על הסכם מעטפת ובו התנאים בכלליים לצורך מתן השירות.

עם בחירתו לביצוע הפעילות תועבר אל המומחה הזמנת עבודה מאושרת ע"י המשרד.

למען הסר ספק, לכל פעילות תוצא הזמנה נפרדת ע"י המשרד.

3.5.6 המשרד רשאי לגרוע מומחים מהמאגר עפ"י שיקול דעתו.
3.6 היקף ההתקשרות עם המומחים
3.6.1 המשרד אינו מחויב להתקשר בכלל עם מומחה כלשהו הרשום במאגר או להתקשר עם מומחה בהיקף כלשהו.
3.6.2 כל מומחה  שיופעל ע"י המשרד יספק לאגף היקף שעות התואם את ההזמנה ולא יותר מ- 450 שעות ייעוץ לשנה, בהתאם לצרכי הפרוייקט ולפי שיקול דעתו הבלעדי של המשרד.
בכל מקרה, היקף הפעילות יהיה עפ"י הצרכים המשתנים מידי חודש בחודשו.

3.6.3 על המומחה לקבל הזמנת עבודה מראש חתומה ע"י מורשי חתימה של המשרד.
3.7 תעריף השרות
3.7.1 התעריף בגין שירות המומחים בתחומי הדעת השונים מבוסס על תעריף יועץ בהתאם לרמתו, כנקוב בהוראות ההתקשרות עם נותני שרותים חיצוניים (ראה נספח 1).
3.7.2 התשלום בגין שרות של המומחים יהיה על בסיס שעת עבודה, עפ"י דוחות ביצוע שיוגשו ע"י המומחים ויאושרו ע"י המזכירות הפדגוגית.
3.7.3 התעריף יעודכן עפ"י שינויים שיחולו בהוראות ההתקשרות עם נותני שירותים חיצוניים.
4. נזיקין, ביטוח, שיפוי ופיצוי
4.1 אחריות משפטית
4.1.1 המומחה יהיה אחראי באחריות מלאה ומוחלטת לכל נזק ובגין כל פיצוי ותביעה כספית, אשר יגרמו ע"י עובדיו ו/או שלוחיו במסגרת העסקתם בפרוייקט. 
4.1.2 המומחה פוטר את המדינה מאחריות לכל תביעה אשר עלולה להיות מוגשת נגדה עקב העסקתו בפרוייקט. המומחהמתחייב לשפות ו/או לפצות את המדינה בגין כל סכום שתחויב בו ובגין כל הוצאה שתיגרם לה עקב תביעה כאמור. 
4.1.3 המומחה מתחייב לשלם כל סכום כסף או פיצוי, המגיעים על פי פסק דין לעובד או לכל אדם הנמצא בשירותו כתוצאה מקיום יחסי עבודה עם העובד עקב העסקתו בפרוייקט. 
4.2 המומחה יבטח את אחריותו במסגרת צד ג' כלפי כל צד ג' אחר, אשר יכסה כל אירוע וכל נזק הנגרם במהלך שהותו ופעילותו בפעילויות השונות שבמסגרת פניה זו.
4.3 המומחה מקבל על עצמו את האחריות לכל נזק או אובדן שיגרמו לגופו ו/או לרכושו של כל אדם אחר, עקב מעשה או מחדל של המומחה, שליחיו או כל מי שבא מכוחו ו/או מטעמו תוך כדי ביצוע חוזה זה.
חויבה המדינה לשלם סכום כלשהו בגין מעשה או מחדל שהמומחה אחראי להם על פי כל דין או על פי חוזה זה ישפה המומחה את המדינה באופן מיידי בגין כל סכום שחויבה לשלם.

4.4 מבלי לגרוע מהתחייבויות המומחהעל פי מסמכי החוזה ומאחריותו לנזקים להם הוא אחראי בהתאם לסעיפים האמורים לעיל, ומבלי לגרוע מהוראות כל דין, מתחייב המומחה לערוך על חשבונו את הביטוחים המפורטים להלן, אשר יהיו בתוקף כל תקופת תוקפו של חוזה זה.
4.4.1 ביטוח אחריות צד שלישי.
4.4.2 בפוליסות יכללו התנאים הבאים:
(1) תבוטל זכות השיבוב ו/או החזרה בתביעה של המבטח כלפי המשרד ועובדיו.

(2) המשרד יתווסף כמבוטח נוסף בפוליסת הביטוח כאשר הביטוח מורחב לשפות את מדינת ישראל – משרד החינוך ככל שיחשבו אחראים למעשי ו/או מחדלי המומחה.
(3) ייכלל סעיף אחריות צולבת.
4.5 הזוכה בפניה יידרש לצרף צילום פוליסות ביטוח מתאימות למועד חתימת החוזה עם המזמין, התקפה לתקופת ההתקשרות.
5. שמירת סודיות

5.1 המומחה מתחייב לשמור בסוד ידיעות ומידע שיגיעו אליו עקב ביצוע פניה זו.
במסגרת זו כלולים: דו"חות, טפסים, פרטים ומשימות, תוצאות, הצעות, חוות דעת, פרטי מידע, מדיה מגנטית או כל מידע לגבי מערכות המידע וכל מידע אחר  שהגיע אליו במסגרת ביצוע השירותים עפ"י פניה זו. 

5.2 המומחה מתחייב לשמור בסוד ידיעות שתגענה אליו עקב ביצוע פניה זו וללא הרשאה מהמזמין, לא ימסור המומחה ידיעה כאמור לאדם שלא יהיה מוסמך לקבלה. לעניין זה, יחולו על המומחה הוראות סעיפים 118 ו- 119 לחוק העונשין תשל"ז 1977. 
5.3 המומחה ידאג לאבטח את כל המידע המגיע אליו במסגרת פניה זו, ולוודא שלא ייעשה בו כל שימוש אחר. כן יוודא השמדת כל הקבצים והרישומים של כל הפעילים בתוכניות השונות בתום ההתקשרות, אלא אם יידרש אחרת ע"י המשרד.
5.4 המומחה ימנע גישה למערכות המחשב שברשותו, או המשרתות אותו לצורך פניה זו, ממי שאינו שותף לפניה או ממי שאינו מוסמך לעיין בחומר או במידע המאוחסן במחשב, או ממי שלא חתוך על התחייבות לשמירת סודיות. 

5.5 המומחה לא ימסור ידיעה או מידע לאדם שלא יהיה מוסמך לקבלה ללא הרשאה מהמשרד. 
5.6 המומחה יחתום על הצהרה למחויבות שמירת סודיות .
5.7 המומחה ידאג לשמור על המידע כאמור בחוק הגנת הפרטיות התשמ"א (1981) ותקנות הגנת הפרטיות (תנאי אחזקת מידע ושמירתו וסדרי העברת מידע בין גופים ציבוריים), התשמ"ו (1986).
5.8 אם הנתונים מהווים "מאגר מידע" בהתאם להגדרת חוק הגנת הפרטיות תשמ"א (1981) תהיה אחריות לנוהל רישומו, החזקתו והשימוש בו בהתאם לחוק, מוטלים על המומחה, כל עוד לא יקבע אחרת בהסכם זה.
אין האמור גורע מהיות הנתונים בבעלות משרד החינוך .

5.9 המומחה יחזיר למשרד כל חומר שימסר לו בהקשר לפעילות זו בכל עת שידרש לכך.
5.10 על פי דרישת המזמין יציג המומחה לנציג המזמין אמצעי האבטחה שנקט. המומחה ידאג למנוע גישה למערכות המחשב שלו, או המשרתות אותו לצרכי פרוייקט זה, ממי שאינו שותף לפרוייקט, לא מוסמך לעיין בחומר או במידע המאוחסן במחשב, או שלא חתם על התחייבות לשמירת מידע וסודיות.
6. זכויות יוצרים
כל זכויות היוצרים על התכניות, הספרות, התוכנות, היישומים הממוחשבים, וכל חומר אחר אשר יפותחו, ירכשו או יותאמו ע"י המומחה לצורך פרוייקט זה, יהיו רכושה של המדינה, משרד החינוך , והמומחה מתחייב לפעול כדלקמן:

6.1 המומחה לא יהיה רשאי להשתמש בתוכניות, תוכנות ובכל חומר שהוכן על ידו לצרכי ההסכם, לצרכיו הפנימיים או לצרכי עבודות אחרות, אלא אם כן קיבל אישור בכתב מראש מהמשרד.

6.2 המומחה אינו רשאי לציין את זהותו על גבי דפי המידע. נושא זה כולל: סמלים של המומחה, שמו וכל אזכור אחר המזהה אותו.

6.3 המומחה לא יעביר את המסמכים שהכין במסגרת חובותיו עפ"י פניה זו ו/או חלק מהם לאחר, לא יתיר רשות הדפסה ו/או הוצאה לאור ולא יפרסם את המסמכים בכל צורה שהיא.

6.4 המומחה מצהיר כי לא הפר/יפר כל זכות יוצרים ו/או פטנט ו/או סוד מסחרי ו/או מידע כלשהו במהלך ביצוע התחיבויות עפ"י פניה זו.

הוגשה תביעה נגד המשרד לפיה חומר מסויים כלשהו, אשר המשרד יעשה בו שימוש לפי פניה זו, מפר זכויות יוצרים מתחייב המומחה לשפות את המשרד עם דרישה ראשונה, בגין כל הסכומים שיחוייב לשלם בגין התביעה האמורה, וכן להחליף על חשבונו את החומר המפר בחומר אחר שאינו מפר.

6.5 במידה והמומחה משתמש בחומרים של בעלי זכויות אחרים לצורך הפעלת הפניה ותוכניות העבודה שלו, עליו לקבל היתר לשימוש בחומרים אלו.

אם ההיתר כרוך בתשלום, יבצע זאת המומחה על חשבונו.
6.6 בכל מקרה בו מציע תכנית ייחודית מטעמו המומחה ידאג להיות בעל זכויות היוצרים לצורך הפעלת הפרוייקט. במקרה זה זכויות היוצרים תשארנה בידי המומחה.
במקרה והמומחה טוען לזכויות יוצרים לתכנית עליו להודיע על כך בכתב ומראש למשרד. אם התכנית מוצעת במסגרת הצעתו לפניה זו עליו להודיע על כך במסגרת מסמכי הפניה.
המשרד יהיה רשאי לדרוש הכנסת שינויים והתאמות במסגרת הפרוייקט. במקרה זה יעביר המומחה את הזכויות על התוכנות המתאימות, לידי המשרד.
6.7 בתום ההתקשרות או מיד עם דרישה ראשונה של המשרד בכתב, יעביר המומחה את כל התוכניות, התוכנות, יישומים ממוחשבים וכל חומר שבידו וכל מומחה שירותים אחר, המועסקים במסגרת הפרוייקט, לידי המשרד.

6.8 המומחה יידרש לעגן את זכויות המדינה, משרד החינוך , בהתקשרויות החוזיות שלו עם עובדיו, כותבי התוכניות וקבלנים שיופעלו על ידו לביצוע השירותים נושא פניה זו.
7. תנאי תשלום
7.1 התשלום יבוצע עפ"י היקף השירות התקופתי שיינתן ע"י המומחה.
7.2 בתחילת כל תקופה שתקבע ע"י היחידה, יגיש המומחה ליחידה דו"ח שעות (במקרה של מומחה שהינו עוסק פטור) או חשבונית (במקרה של עסק מורשה), מלווה בדו"ח ביצוע של השירות שביצוע בתקופה, את הסכום הנובע מהיקף זה, הכל בהתאם למחירים שייקבעו במסגרת החוזית.
7.3 אגף הכספים במשרד ישלם לקבלן עפ"י הוראת התכ"ם 1.4.3 (בתוקף מיום 1 באוגוסט 2008) , מותנה באישור מטעם המזמין שהשירות המפורט אכן בוצע (האישור יצויין בטופס מלווה מיוחד הנותן ביטוי גם  לעניין הפיצוי המוסכם). 
7.4 כדי למנוע עיכובים בתשלום, ידאג המומחה שהחשבונית/ הדו"ח  המוגשת על ידו תהיה כתובה  בכתב ברור וקריא, ותכלול את כל הפריטים הנדרשים כפי שיסוכם עם המזמין.

7.5 למומחה לא תהיינה כל דרישות או טענות למשרד בגלל עיכובים בתשלום מסיבות של חוסר פרטים בחשבונית/בדו"ח, או פרטים לא נכונים, או חוסר במסמכים.

7.6 כל המחירים, יהיו צמודים במלואם לשינויים החלים בטבלת התעריפים ליועצים המצורפת בנספח 1.
התנאים המפורטים בסעיף זה לגבי שינוי מחירים כפופים להוראות משרד האוצר כפי שיהיו מעת לעת.

8. מבנה ותכולת ההצעה
ההצעה תוגש על גבי חוברת ההצעה המצורפת בנספח מס' 2.

ההצעה תוגש לכל מקצוע וסוג . יש למלא את הפרטים המתאימים.

ניתן לסמן מספר מקצועות ו/או סוגים בהתאם לניסיון ותעודות ההשכלה.
המשרד רשאי לקבוע, על פי צרכיו, את סוגי המומחים הנדרשים לו בכל פעילות בכל תחום דעת/אשכול ו/או מקצוע.


על המציע להתייחס לסוג המומחיות בהתאם לטבלה המפורטת להלן.

על המציע לשים לב כי בכל סוג נדרש תואר אקדמי ספציפי כפי שמוגדר וכן ניסיון, כמפורט בכל סוג.

על המציע להקפיד ולציין את הסוג אליו הוא מגיש את הצעתו אך ורק אם נמצאות בידיו כל התעודות הרלוונטיות והנדרשות, וכי ניסיונו תואם במלואו את הדרישה המפורטת בסוג המומחה.
בחוברת ההצעה מצורפים טפסים שונים ודרישות למסמכים של המציע. חובה למלא את חוברת ההצעה בשלמותה, לצרף את כל המסמכים הנדרשים, בסדר המפורט בחוברת ההצעה ונספחיה. 

ההצעות תוגשנה בשפה העברית. כמו כן כל הנספחים, מכתבי המלצה, אישורים, תעודות וכל פרט הנדרש בפניה יוצג אך ורק בשפה העברית.
8.1 פרטי המציע
על המציע לפרט את נתוניו הכלליים, לרבות שם, כתובת, טלפון (נייח ונייד), מקום עבודה קבוע, השכלה וכו'.

במידה והמציע הינו עובד מדינה, עליו לצרף להצעתו אישור לביצוע עבודה נוספת מטעם המשרד בו מועסק.

8.2 ניסיון המומחה ורשימת עבודות דומות
המציע יפרט את ניסיונו במתן שירותי יעוץ בתחומי התמחותו.
המשרד יכול לפנות אל הלקוחות שברשימה על מנת לברר פרטים ורמת שביעות רצון של הלקוח. 

המשרד רשאי לפנות גם ללקוחות שאינם ברשימה הנ"ל ובעלי מידע רלוונטיים על בסיס מידע הקיים במשרד או העולה מתוך ההצעה או מבדיקתה ואף להסתמך על מידע הקיים אצלו שלא מלקוחות חיצוניים
יש לצרף להצעה קורות חיים מפורטים של המומחה הכולל תעודות המעידות על הכשרה אקדמאית ומקצועית ורשימת עבודות רלוונטיות שבוצעו על ידו.

יש לצרף לחוברת ההצעה אישור הכרה בתואר מהיחידה להכרת תוארים אקדמאיים במשרד החינוך, במידה ולמד במוסד אקדמאי בחו"ל או בשלוחת מוסד כזה הפועלת בארץ.

8.3 יש לענות על כל הסעיפים שבטופס ההצעה.
8.4 ההצעה תוגש בשני עותקים זהים (מקור+העתק), כרוכים בהדבקה או בספירלה או בכל דרך שתמנע את פירוק החוברת. ההצעה תוגש במעטפה סגורה, תוך ציון: שם המכרז,מס' המכרז, וככל הניתן ללא סימן מזהה של המציע על גבי המעטפה, כל זאת כאמור בפרק "מסמכים נדרשים ותנאי מסירת ההצעה".
9. קריטריונים לשיבוץ מומחה במאגר
על המציע לקחת בחשבון את הקריטריונים שינחו את המשרד לשיבוץ מומחה במאגר.

9.1 ניסיונו של המציע בהוראה, הדרכה והנחיית מורים בתחום הדעת אליו הוא ניגש.

9.2 השכלתו של המציע.

9.3 רמת הזמינות של המומחה לביצוע הפעילות הנדרשת בפניה זו.
9.4 אם ההצעה היא מטעם מציע שסיפק שירותים למשרד, יילקח בחשבון, כאחד מהשיקולים המכריעים, אופן ביצוע התחייבויות המציע, לרבות עמידה בלוח זמנים ואיכות העבודות ורמת השירות.
10. משך הבדיקה ותקפות ההצעה
המשרד לא מתחייב לסיים הליכי הפניה ולקבוע זוכה תוך תקופה מסוימת. אך, אם הליכי אישור הפניה לא יסתיימו לאחר 90 יום מהמועד האחרון להגשת ההצעות, רשאי המציע לבטל את הצעתו. ביטל המציע את ההצעה לפני התקופה האמורה.

ההודעה על ביטול ההצעה תועבר למשרד בכתב, תוך ציון מועד תחולה, אל מנהלת אגף רכש, מכרזים והתקשרויות.
11. תקופת התקשרות עם מומחה המבצע פרוייקט
כל מומחה שיופעל ע"י המשרד יספק היקף שעות התואם את ההזמנה ולא יותר מ- 450 שעות ייעוץ במצטבר לשנה בהתאם לצרכי הפרוייקט ולפי שיקול דעתו הבלעדי של המשרד.
בכל מקרה, היקף הפעילות יהיה עפ"י הצרכים המשתנים מידי חודש בחודשו.

המשרד רשאי להפסיק את ההתקשרות עם המומחה בכל עת, בהודעה מוקדמת של 30 יום,  מסיבות תפקוד לא מתאים או סיבות תקציביות או כל סיבה אחרת עפ"י שיקול דעתו הבלעדי של המשרד.
תוקף ההתקשרות כפוף לחוק התקציב. 
12. המשרד רשאי
12.1 לא להתחשב כלל בהצעה שהיא בלתי סבירה לעומת מהות ההצעה, תנאיה, חוסר התייחסות מפורטת לסעיף מסעיפי הפניה, שלדעת המשרד מונע הערכת ההצעה כדבעי.
12.2 לבטל  את הפניה.

12.3 למשרד נשמרת הזכות לפנות במהלך הבדיקה וההערכה אל המומחה המציע, בכדי לקבל הבהרות להצעתו, או בכדי להסיר אי בהירויות שעלולות להתעורר בבדיקת ההצעות או לבדוק את התאמתם, כפוף לכללי חוק חובת המכרזים והתכ"ם.

12.4 לא לקבוע הצעה כלשהי הנכללת במאגר.

12.5 לצמצם או להרחיב את היקף הפעילות.



     הכל לפי שיקול דעתו המוחלט של המשרד.

12.6 אין בסעיפי הפניה כדי לגרוע מזכויות הצדדים על פי כל דין.
13. יחסי הצדדים

13.1 המומחה מתחייב לא להציג את השירותים הניתנים, לא כלפי עובדיו ומעסיקיו, לא כלפי ציבור הנהנים משירותים אלה, כפעולות שלמשרד יש חלק בארגונן, אולם המומחה רשאי להציג את השירותים כניתנים לפי בקשת המשרד, תחת פיקוחו, בעידודו, או כנהנים מתמיכתו, הכל לפי העניין.
13.2 בכל הקשור למערכת היחסים בין המשרד לבין המומחה, יחשב המומחה, כמומחה עצמאי לכל דבר ועניין. 
13.3 חובת המומחה היא כחובת קבלן כמשמעותו בחוק חוזה קבלנות תשל"ד – 1974, בכפוף לאמור בתנאי הפניה ובכל חוזה התקשרות שיחתם על פי פניה זו. 
13.4 המומחה אינו רשאי להמחות (להעביר) לזולת את זכויותיו או את חובותיו לפי תנאי פניה זו, כולן או חלקן, ללא הסכמה בכתב ומראש של המשרד. 

אין המומחה רשאי להעביר את ביצוע החוזה כולו או חלקו במישרין או בעקיפין לאחר, ללא הסכמה בכתב מהמשרד. 

הסכמה כאמור, אם ניתנה לא תיצור יחסי חוזה כלשהם בין המשרד לבין מומחה אחר, והמומחה הזוכה יהיה בכל מקרה אחראי כלפי המשרד לביצוע השירותים. 

14. פיקוח
14.1 העבודה תוזמן על ידי אגף לתכנון ולפיתוח תוכניות לימודים (להלן: "המזמין") וכל הודעה או מסמך או הנחיה אשר צריכים להינתן לפי תנאי פניה זו, תינתנה על ידי המזמין.

14.2 פיקוח מטעם המשרד לא משחרר את המומחה מהתחייבויותיו ואחריותו כלפי המשרד למילוי כל תנאי פניה זו. 
14.3 בביצוע השירותים מתחייב המומחה לפעול בהתאם להנחיות כלליות שיקבל מזמן לזמן מאת המשרד, אך מוצהר בזאת, כי אין לראות בכל זכות הניתנת על פי פניה זו למדינה, או למומחה להורות או לכל אחד מהמועסקים על ידו, אלא אמצעי ביצוע הוראות פניה זו במלואו.

15. ניגוד עניינים
15.1 המומחה מתחייב שלא לנצל מידע שצבר במסגרת מתן שירותים למשרד לצרכים שאינם של המשרד.
15.2 המומחה לא יוכל לתת שרות לאגף בהתקשרות מכח פניה זו, במידה שבמקביל הוא נותן שרות לגורם במשרד או מחוץ לו בנושא הנמצא בניגוד עניינים למתן השרות.
15.3 המומחה מתחייב כי בתקופה בה יתן שרות לאגף מכח פניה זו, לא יתן שירות לגורם במשרד או מחוץ לו בנושא הנמצא בניגוד עניינים למתן השרות.
15.4 המומחה המופעל ע"י האגף מתחייב לדווח לאגף על כל שינוי ברשימת הרשויות הגופים והפרוייקטים עימם הוא קשור (תדירות הגשת הרשימה, אחת ל- 6 חודשים).

15.5 בכל מקום בו רשום המומחה, הכוונה הינה מומחה תחום הדעת/יועץ אקדמי.
15.6 אין בסעיפי הפניה כדח לגרוע מזכויות הצדדים על פי כל דין.
16. מסמכים נדרשים ותנאי מסירת ההצעה
16.1 להצעה חובה לצרף:








      
       
16.1.1 חוברת הצעה מלאה וחתומה כנדרש.
16.1.2 קורות חיים של המציע כולל פרטי ההשכלה וניסיונו בביצוע פעילות בהתאם לתחומי הידע המוצגים על ידו.
16.1.3 תעודות המעידות על השכלתו והכשרתו של המומחה.
16.1.4 מומחה שהינו עוסק מורשה/עוסק פטור
(1) אישור על היותו של המציע עוסק מורשה/פטור, תעודת עוסק מורשה/פטור או היותו מועסק ע"י גוף שעומד בדרישה.
(2) אישור בר-תוקף על ניהול ספרי חשבונות ורשומות עפ"י חוק עסקאות גופים ציבוריים (אכיפת ניהול חשבונות) תשל"ו - 1976 מטעם פקיד השומה וממונה איזורי מע"מ, על שם המומחה המציע או על שם הגוף המעסיק אותו.
לפני קבלת הזמנת עבודה ראשונה, ימציא המומחה את המסמכים הנ"ל למשרד. מומחה לא יוכל להתחיל בביצוע העבודה ללא הצגת מסמכים אלו.
16.1.5 התחייבות המציע לדרישה לעשות שימוש לצורך פניה אך ורק בתוכנות מקוריות (נספח 2).
16.1.6 הצהרה על שמירת סודיות המידע בכל הנוגע לפעילות בפניה זו.
16.1.7 הצהרה על אי הפרת זכויות יוצרים.
16.1.8 בהתאם לתקנות חוק חובת המכרזים, מציעים אשר לא זכו בפניה רשאים לעיין בהצעת המומחים הזוכים, למעט חלקים בהצעה אשר העיון בהם עלול לחשוף סוד מסחרי או סוד מקצועי. 

המומחה חייב לציין מראש בחוברת ההצעה דף 4 סעיף 3, אלו עמודים בהצעתו עלולים לחשוף סוד מסחרי או סוד מקצועי למעט עלויות וסעיפים הנוגעים להוכחת עמידה בדרישות הסף, לפני הצגה למתחרים, ולנמק זאת. 


בכל מקרה מובהר בזאת, כי ההחלטה בדבר חשיפה או חיסיון של חלקים בהצעה הינם בסמכותה של ועדת המכרזים של המשרד, אשר רשאית לחשוף גם חלקים שהמציע ציין אותם כחסויים. 

16.1.9 על המציע לוודא, כי המספר בכל המסמכים המוגשים במע"מ (תעודת עוסק מורשה), ובמס הכנסה (אישור על ניהול ספרים), יהיה זהה. במידה ואין התאמה במספר המזהה יצרף אישור/הסבר מטעם הרשויות המוסמכות לכך. 

משרד החינוך רשאי לפסול הצעות אשר לא יצורפו אליהן המסמכים הנ"ל ו/או שההצעות אינן מוגשות בשלמות על כל סעיפיהן. 

16.2 כל שינוי שייעשה במסמכי הפניה או כל הסתייגות ביחס אליהם, בין על ידי תוספת  בגוף המסמכים ובין במכתב לוואי או בכל דרך אחרת לא יובא בחשבון בעת הדיון בהצעה כאילו לא נכתב ואף עלול לגרום לפסילתה.
אין כל חובה על המשרד להודיע למציע כל הודעה בנוסף על האמור בסעיף זה.
קיבל המשרד את הצעת המציע, יראו את השינויים האמורים כאילו לא היו כלל.
16.3 הצעות מפורטות בהתאם לדרישות הפניה , יש לשלוח אל:
משרד החינוך  
הסמנכ"ל הבכיר למינהל ולמשאבי אנוש

אגף רכש מכרזים והתקשרויות
"תיבת המכרזים"
פניה 10/6.2011: 
מאגר מומחים ויועצים מדעיים בתחומי דעת שונים עבור המזכירות הפדגוגית
רח' שבטי ישראל 34 
ירושלים 91911
על ההצעה להתקבל בתוך "תיבת המכרזים" 
באחריות המציע לדאוג כי הצעתו תגיע במועד למשרדי אגף רכש מכרזים והתקשרויות, תירשם ותוכנס לתיבת המכרזים.

הצעה שתגיע בפקס או בדואר אלקטרוני- תיפסל על הסף.
על ההצעה להתקבל בתוך "תיבת המכרזים" לא יאוחר מהמועדים הבאים:

(1) עד לתאריך: 10.8.2011    שעה: 11:00
(2) עד לתאריך: 31.10.2011 שעה: 11:00

הצעות שיתקבלו לאחר מועד הסגירה הראשון, יבדקו לאחר מועד הסגירה השני.


בכבוד רב,

אורנה מיטמיגר

מנהלת אגף רכש מכרזים והתקשרויות 
נספח מספר 1
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	שם ההוראה: התקשרות עם נותני שירותים חיצוניים

	פרק ראשי: ניהול תקציבי שכר, גמלאות וכוח אדם
	מספר הוראה: 13.9.2

	פרק משני: העסקת עובדי קבלן כוח אדם ונותני שירותים חיצוניים
	מהדורה: 03


מילות מפתח:

	התקשרות אקראית, התקשרות מתמשכת, נותן שירותים חיצוני, ביצוע הדרכה, החזר הוצאות נסיעה, ביטול זמן 


1. כללי
1.1. לעתים נדרשים משרדי הממשלה להתקשר עם אדם בעל ידע או מומחיות מיוחדת באופן ישיר לתקופה קצובה, שלא במסגרת יחסי עובד-מעביד, לצורך מתן ייעוץ או שירות שבתחום מומחיותו.
1.2. הנחיות בנושא התקשרות עם קבלנים חיצוניים המעסיקים נותני שירותים חיצוניים ראה בהוראת תכ"ם, "התקשרות לרכישת שירותי כוח אדם", מס' 7.11.2.
2. מטרת המסמך
2.1. להנחות חשבים וגורמים נוספים במשרדי ממשלה בדבר כללי התשלום והתעריפים בגין מתן השירותים. יובהר כי הכללים המפורטים בהוראה זו כפופים לתקנות חובת המכרזים, תשנ"ג-1993.
3. הגדרות
3.1. התקשרות אקראית – כל התקשרות עם נותן שירותים שאינה עולה על 200 שעות, למעט התקשרות עם רואה חשבון.
3.2. התקשרות חדשה או נפרדת – התקשרות שמהות הפרויקט או המשימה, שלצורך ביצועם  התקשרה הממשלה עם נותן השירותים, שונה ממהות הפרויקט או המשימה שלצורך ביצועם  נעשתה ההתקשרות הקודמת או ההתקשרות הנפרדת עם אותו נותן שירותים. 
3.3. התקשרות מתמשכת – כל התקשרות עם נותן שירותים בהיקף השווה ל-200 שעות או יותר, למעט התקשרות עם רואה חשבון.
	שם המאשר:דן ג'ונה
	תפקיד: סגן בכיר לחשב הכללי
	חטיבה: שכר

	בתוקף מיום: 13.05.2010
	http://takam.mof.gov.il
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3.4. שירות המבוצע בידי משרד/חברה של נותני שירותים חיצוניים – שירות העונה על כל התנאים הבאים (התנאים מצטברים):
3.4.1. חוזה ההתקשרות לעניין מתן השירות נחתם מול החברה/שותפות.
3.4.2. נותן השירותים עובד בחברה/שותפות או שותף בה.
3.4.3. החברה/השותפות מעסיקה לפחות 3 נותני שירותים מקצועיים בתחום שבו ניתן הייעוץ.
3.4.4. לחברה מערך לוגיסטי עצמאי (כגון שירותי מזכירות והדפסה, תקורה משרדית וכיו"ב).
3.5. שירות המבוצע בידי נותן שירותים שאינו מועסק על ידי משרד/חברה – שירות שאינו עונה על כל התנאים הקבועים בסעיף ‎3.4.
3.6. שעת עבודה – 60 דקות.
3.7. תקופה (בהוראה זו) – עד 6 חודשים קלנדאריים עוקבים.
4. הנחיות לביצוע 
4.1. ההנחיות הבאות יחולו על התקשרויות שמתקיימים בהן כל התנאים הבאים:
4.1.1. ההתקשרות היא עם נותן שירותים חיצוני עבור מתן שירות לפרויקט זמני או למשימה חולפת. עם תום הפרויקט או המשימה ההתקשרות מסתיימת.
4.1.2. נותן השירותים הוא בעל מומחיות מיוחדת בתחום הייעוץ או השירות המבוקש, ולא ניתן להעסיקו כעובד מדינה מן המניין. 
4.2. העדפת תיחור על פי תפוקות
4.2.1. בכל פנייה לקבלת הצעות מנותני שירותים חיצוניים יוגדר בצורה ברורה ומפורטת מהם השירותים הנדרשים לביצוע במסגרת אותה ההתקשרות (להלן: "תפוקות"), כאשר המציע יידרש להגיש הצעת מחיר כוללת עבור התפוקה המבוקשת (להלן: "התמורה").
4.2.2. לא תהיה התקשרות עם נותן שירותים בתעריף שעתי במסגרת השירותים שיעניק, אלא אם החליטה ועדת המכרזים כי לא ניתן להגדיר במסגרת התקשרות זו את התפוקות הנדרשות. 
4.3. התקשרות בתעריף שעתי
4.3.1. במקרים שבהם התקבל אישור ועדת המכרזים להתקשר עם נותן שירותים בתעריף שעתי, כאמור בסעיף ‎4.2.2, יידרש המציע להגיש הצעת מחיר שעתית לשעת עבודתו אשר לא תעלה על התעריפים המפורטים בהודעה, "תעריפי התקשרות עם נותן שירותים חיצוניים", מס' .ה. 13.9.2.1.
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4.3.2. התעריפים המפורטים בהודעה, "תעריפי התקשרות עם נותן שירותים חיצוניים", מס' ה. 13.9.2.1 הם תעריפים מרביים. התשלום יהיה בהתאם לרמתו המקצועית של נותן השירותים בפועל.
4.3.3. התעריפים שאליהם מתייחסת הוראה זו והמופיעים בהודעה, "תעריפי התקשרות עם נותן שירותים חיצוניים", מס' .ה. 13.9.2.1 לא יכללו מע"מ כדין.
4.3.4. במקרים שבהם בוצעה התקשרות של המשרד עם נותן שירותים חיצוני בתעריף שעתי, ידרוש המזמין מנותן השירותים החיצוני להמציא, עם הגשת חשבון לתשלום, טופס, "הצהרה על ביצוע שעות העבודה ונסיעות שניתנו בפועל", מס' ט. 13.9.2.1.

4.3.5. המזמין שקיבל את השירותים יאשר בכתב כי קיימת התאמה בין מספר השעות שהוצהרו לבין מהותם והיקפם של השירותים שניתנו בפועל. 
4.3.6. היקף התקשרות מרבי לתקופה בהתקשרות מתמשכת בתעריף שעתי
4.3.6.1. היקפה של התקשרות מתמשכת עם נותן שירותים חיצוני בתעריף שעתי לא יעלה על 180 שעות חודשיות בממוצע לתקופה, למעט במקרים שבהם ניתן אישור מיוחד לחריגה מהיקף זה מחטיבת השכר באגף החשב הכללי. הבקשה לאישור מיוחד תידון לאחר קבלת התייחסותו של חשב המשרד בלבד. 
4.3.7. חשב המשרד יבצע בקרה, לפחות אחת לשנה, אחר ביצוע הנחיות במסגרת התקשרות בתעריף שעתי.
4.4. התקשרות עם יועצים, מתכננים ונותני שירותים פסיכולוגיים
4.4.1. התעריפים המפורטים בהודעה, "תעריפי התקשרות עם נותן שירותים חיצוניים", מס' ה. 13.9.2.1 הם תעריפים עבור התקשרות אקראית בלבד.
4.4.2. בהתקשרויות עם יועצים, מתכננים ונותני שירותים פסיכולוגיים, במקרים שבהם נדרשת הארכת תקופת ההתקשרות האקראית, המזמין יפעל כדלהלן: 
4.4.2.1. במקרים שבהם תקופת ההתקשרות תוארך ב-50% או יותר ממשך תקופת ההתקשרות המקורית, בין אם באמצעות הארכה אחת ובין אם באמצעות כמה הארכות, התעריף לנותן השירותים החיצוני החל מהשעה ה-201 למתן השירות יהיה בהתאם לתעריפים של התקשרות מתמשכת.
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4.4.3. עבור התקשרות מתמשכת ישולמו התעריפים המרביים הבאים:
4.4.3.1.  עבור שירות המבוצע בידי משרד/חברה של נותן שירותים חיצוניים ישולמו 90% מגובה התעריף שנקבע בחוזה ההתקשרות [בכפוף לתעריפים המרביים הקבועים בהודעה, "תעריפי התקשרות עם נותן שירותים חיצוניים", מס' .ה. 13.9.2.1].
4.4.3.2. עבור שירות המבוצע בידי נותן שירותים שאינו מועסק על ידי משרד/חברה ישולמו 80% מגובה התעריף שנקבע בחוזה ההתקשרות, בכפוף לתעריפים המרביים הקבועים בהודעה, "תעריפי התקשרות עם נותן שירותים חיצוניים", מס' .ה. 13.9.2.1.
4.4.3.3. הפחתה נוספת בשל עבודה בהיקף מלא לתקופה ממושכת 
(1) הפחתה של 10% מהתעריף תחול על תעריף שעתי לנותן שירותים חיצוני שמועסק למעלה מ-180 שעות בחודש בממוצע לתקופה כמוגדר בהוראה זו, או לחלופין – לתקופת התקשרות למתן השירות העולה על שנתיים. הפחתה זו תחול על התעריפים לאחר ההפחתה הקבועה בסעיף ‎4.4.3.
(2) משך תקופת ההתקשרות לעניין ההפחתה, כאמור לעיל, יחושב החל ממועד תחילת ההתקשרות הראשונה עם נותן השירותים החיצוני. אם הוארכה תקופת ההתקשרות בחוזה התקשרות נפרד לאותו פרויקט, יש להתייחס לתקופת התקשרות זו כהמשך של ההתקשרות הקודמת לעניין מניין החודשים או שעות ההתקשרות. 
4.4.3.4. במקרים שבהם מתבצעת התקשרות עם נותן שירותים אחד במספר התקשרויות חדשות או נפרדות, תחושב כל תקופת התקשרות בנפרד לעניין משך תקופת ההתקשרות.
4.4.4. סעיפים ‎4.4.2 ו-‎4.4.3 לא יחולו על התקשרויות עם רואי חשבון.
4.5. התקשרות עם רואי חשבון
4.5.1. כל התקשרות של גוף ממשלתי עם רואה חשבון חיצוני, תעשה כמפורט בהוראת תכ"ם, "מאגר רואי חשבון", מס' 7.19.1.
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4.5.2. הצעת המחיר תהיה אחידה ויחידה עבור שעת עבודה לספק (רואי חשבון+מתמחים), ולא תעלה על התעריף המקסימאלי שנקבע על פי הודעה, "תעריפי ההתקשרות עם נותני שירותים חיצוניים", מס' 13.9.2.1.
4.6. השכלה ותקופת ניסיון
4.6.1. תואר אקדמי ייחשב כתואר שנרכש במוסד אקדמי המוכר על ידי המועצה להשכלה גבוהה.
4.6.2. נותן שירותים בעל תואר אקדמי ממוסד אקדמי מחוץ לארץ ימציא אישור שקילות תואר מחוץ לארץ לתואר אקדמי ישראלי מהמחלקה להערכת תארים אקדמיים מחוץ לארץ. 
4.6.3. ניסיון מקצועי יחשב כניסיון בתחום המקצוע הרלוונטי שבו ניתנת עבודת הייעוץ, החל ממועד הזכאות לתואר ראשון או כל תואר מקצועי מוכר אחר. הניסיון יוכר לאחר המצאת האישורים והאסמכתאות הנדרשים על ידי נותן השירותים החיצוני. ניתן יהיה להכיר בניסיון מקצועי לפני קבלת התואר רק אם הוא בתחום התפקיד אותו ממלא היועץ. 
4.6.4. לצורך אימות ניסיון רלוונטי, יידרש נותן השירותים להצהיר על עבודות קודמות שלו. אימות המסמכים ייעשה בוועדת מכרזים.
4.7. ביצוע הדרכה
4.7.1. נותן שירותים חיצוני, אשר במסגרת מתן השירותים נדרש לבצע הדרכה, לא יהיה זכאי לתעריפי הדרכה אלא לתעריפי ההתקשרות בהתאם להוראה זו.
4.8. תשלומים נוספים בשל ביצוע התפוקות
4.8.1. נותן השירותים, המשתייך לאחת הקבוצות המפורטות בסעיפים לעיל, לא יקבל כל תשלום או הטבה אחרת בשל ביצוע התפוקות, לרבות תשלומים בעד הוצאות טלפון, דואר, צילומים, הדפסות, פקס, אש"ל וכיוצא באלה הוצאות. 
4.9. החזר הוצאות נסיעה
4.9.1. זכאות לקבלת החזר הוצאות נסיעה בתפקיד לנותני שירותים חיצוניים
4.9.1.1. עורך המכרז יהיה רשאי לקבוע כי לנותן השירותים החיצוני לא ישולמו החזרי הוצאות נסיעה בתפקיד וזאת בהתאם לשיקול דעתו ובשים לב לתדירות הנסיעות ולסבירות העניין.
4.9.1.2. במידה ויוחלט כי ניתן לשלם לנותן השירותים החיצוני החזר הוצאות נסיעה בתפקיד, הרי שהתשלום עבור נסיעה ממקום עבודתו הקבוע של נותן השירותים החיצוני למקום מתן השירות יינתן במקרים שבהם התקיימו כל התנאים הבאים:
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(3) מרחק הנסיעה של נותן השירותים החיצוני ממקום עבודתו הקבוע למקום מתן השירות עולה על 30 קילומטרים.
(4) הנסיעה כרוכה בהוצאה כספית מצדו של נותן השירותים החיצוני.
(5) עם הגשת החשבון לתשלום חתם נותן השירותים החיצוני על טופס, "הצהרה על נסיעה בתפקיד של נותן שירותים חיצוני", מס' ט. 13.9.2.2.
4.9.1.3. התשלום לנותן השירותים ישולם עבור מספר הקילומטרים שביצע במכפלת התעריף, כאמור בהודעה, "החזר הוצאות נסיעה בתפקיד לנותני שירותים חיצוניים – תעריפים", מס' ה. 13.9.2.2. 
4.9.1.4. המרחק בין יעדי הנסיעה ייקבע בהתאם לטבלת המרחקים המפורסמת על ידי חטיבת השכר באגף החשב הכללי [ראה הוראת תכ"ם, "החזר הוצאות נסיעה בתפקיד ברכב פרטי", מס' 13.4.1]. במקרים שבהם לא קיים מידע לגבי יעד מסוים, יחושב המרחק לפי מיקום העיר הקרובה ליעד המצוינת בטבלת המרחקים. בכל מקרה לא יחושב המרחק בין יעדי הנסיעה על סמך שיקול דעתו של נותן השירותים או על סמך דיווח מטעמו.
4.9.1.5. נותן שירותים חיצוני לא יהיה זכאי להחזר הוצאות נסיעה עבור נסיעה ברכב ממשלתי או הצטרפות לנסיעה עם רכב אחר, וכן לא יהיה זכאי לכפל תשלום, כאשר מספר נותני שירותים נוסעים ברכב אחד.
4.9.2. ביטול זמן
4.9.2.1. לא ישולם לנותן השירותים תשלום עבור ביטול זמנו עקב נסיעה.
4.9.3. כפל תשלום עבור החזר הוצאות נסיעה

4.9.3.1. נותן שירותים חיצוני לא יקבל הוצאות נסיעה משני גופים ממשלתיים שונים (או יותר) עבור אותה נסיעה לאותו היעד. כל נסיעה ליעד במרחק הקטן מ-15 קילומטרים תיחשב כנסיעה לאותו היעד (לדוגמה, נסיעה מתל אביב למבשרת ציון ולאחר מכן לירושלים תיחשב כנסיעה אחת, מתל אביב לירושלים).
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5. מסמכים ישימים
5.1. הוראת תכ"ם, "התקשרות לרכישת שירותי כוח אדם", מס' 7.11.2.
5.2. הוראת תכ"ם, "מאגר רואי חשבון", מס' 7.19.1.
5.3. הוראת תכ"ם, "החזר הוצאות נסיעה בתפקיד ברכב פרטי", מס' 13.4.1.
5.4. טופס, "הצהרה על ביצוע שעות העבודה ונסיעות שניתנו בפועל", מס' ט. 13.9.2.1.
5.5. טופס, "הצהרה על נסיעה בתפקיד של נותן שירותים חיצוני", מס' ט. 13.9.2.2.
5.6. הודעה, "תעריפי התקשרות עם נותן שירותים חיצוניים", מס' .ה. 13.9.2.1.
5.7. הודעה, "החזר הוצאות נסיעה בתפקיד לנותני שירותים חיצוניים – תעריפים", מס' ה. 13.9.2.2.
6. נספחים
6.1. נספח א – טבלת שינויים שבוצעו בהוראה.
	שם המאשר:דן ג'ונה
	תפקיד: סגן בכיר לחשב הכללי
	חטיבה: שכר

	בתוקף מיום: 13.05.2010
	http://takam.mof.gov.il
	עמוד 7 מתוך 8 


נספח מספר 1

דף 8 מתוך 10
	שם ההוראה: התקשרות עם נותני שירותים חיצוניים

	פרק ראשי: ניהול תקציבי שכר, גמלאות וכוח אדם
	מספר הוראה: 13.9.2

	פרק משני: העסקת עובדי קבלן כוח אדם ונותני שירותים חיצוניים
	מהדורה: 03


נספח א – [טבלת שינויים שבוצעו בהוראה]

	תיאור עדכון/נימוקים
	סעיף/ים מושפע/ים
	תאריך 

ביצוע עדכון
	מהדורה 

חדשה 

	ההגדרות הנ"ל לא יחולו על התקשרות עם רואה חשבון 
	3.1, 3.3
	30.06.2009
	02

	הוספת סעיף 4.4.4 המציין כי סעיפים 4.4.2 ו- 4.4.3 לא יחולו על התקשרויות עם רואי חשבון


	4.4
	
	

	הוספת סעיף 4.5 בדבר התקשרות עם רואי חשבון 
	4
	
	

	
	4
	
	

	הוספת סעיף בדבר התקשרות עם רואי חשבון
	4.5.2
	13.05.2010
	03

	הוספת הנחיות בדבר החזר הוצאות נסיעה
	4.9.1.1
	
	

	הוספת הנחיה בדבר הכרה בניסיון מקצועי לפני קבלת התואר
	4.6.3
	
	


	שם המאשר:דן ג'ונה
	תפקיד: סגן בכיר לחשב הכללי
	חטיבה: שכר

	בתוקף מיום: 13.05.2010
	http://takam.mof.gov.il
	עמוד 8 מתוך  8


נספח מספר 1

דף 9 מתוך 10
	שם ההודעה: תעריפי התקשרות עם נותן שירותים חיצוניים

	פרק ראשי: ניהול תקציבי שכר, גמלאות וכוח אדם
	פרק משני: העסקת נותני שירותים חיצוניים

	מספר הוראה: 13.9.2
	מספר הודעה: ה. 13.9.2.1
	מהדורה: 03


1. יועצים לניהול (מקצועות שונים) – תעריפים לתשלום
	סוג יועץ
	תעריף מרבי

	1.1. יועץ 1
יועץ העונה על שלושת התנאים הבאים, במצטבר:
1.1.1. בעל תואר מהנדס או בעל תואר שני או שלישי;
1.1.2. בעל ניסיון מקצועי מעל 10 שנים בתחום הרלוונטי בו נדרשת עבודת הייעוץ;
1.1.3. בבעלותו משרד או שהוא שותף במשרד המעסיק לפחות 3 יועצים (עובדים מקצועיים) אשר עבודתם מתבצעת במשרד שבבעלותו (או במשרד בו הוא שותף).
	עד 294 שקלים חדשים לשעה

	1.2. יועץ 2
יועץ העונה על אחת משתי החלופות הבאות:
1.2.1. יועץ העונה על שני התנאים הבאים, במצטבר: 
1.2.1.1. בעל תואר  מהנדס או בעל תואר שני או שלישי;
1.2.1.2. בעל ניסיון מקצועי מעל 7 שנים בתחום הרלוונטי בו נדרשת עבודת הייעוץ. 
או

1.2.2. יועץ העונה על שני התנאים הבאים, במצטבר:
1.2.2.1. בעל תואר אקדמאי ראשון;
1.2.2.2. בעל ניסיון מקצועי מעל 10 שנים בתחום הרלוונטי בו נדרשת עבודת הייעוץ.
	עד 261 שקלים חדשים לשעה


נספח מספר 1

דף 10 מתוך 10
	1.3. יועץ 3
יועץ העונה על שני התנאים הבאים, במצטבר:
1.3.1. בעל תואר אקדמאי;
1.3.2. בעל ניסיון מקצועי של 10-5 שנים בתחום הרלוונטי בו נדרשת עבודת הייעוץ.
	עד 181 שקלים חדשים לשעה

	1.4. יועץ 4
יועץ העונה על אחת משתי החלופות הבאות: 
1.4.1. יועץ העונה על שני התנאים הבאים, במצטבר:
1.4.1.1. בעל תואר אקדמאי;
1.4.1.2. בעל ניסיון מקצועי עד 5 שנים בתחום הרלוונטי בו נדרשת עבודת הייעוץ.
או

1.4.2. יועץ העונה על שני התנאים הבאים, במצטבר:
1.4.2.1. בעל  תואר  מקצועי  מוכר;
1.4.2.2. בעל ניסיון מקצועי מעל 5 שנים בתחום הרלוונטי בו נדרשת עבודת הייעוץ.
	עד 136 שקלים חדשים לשעה

	1.5. יועץ 5
יועץ העונה על שני התנאים הבאים, במצטבר:
1.5.1. בעל תואר מקצועי מוכר;
1.5.2. בעל ניסיון מקצועי  עד  5 שנים בתחום הרלוונטי בו נדרשת עבודת הייעוץ.

	עד 103 שקלים חדשים לשעה


ניתן להוריד את חוברות המכרז ללא תשלום באתר האינטרנט של המשרד בכתובת:


 � HYPERLINK "http://WWW.EDUCATION.GOV.IL/MICHRAZIM/" ��WWW.EDUCATION.GOV.IL/MICHRAZIM/� 


ובאתר מינהל הרכש הממשלתי בכתובת: HTTP://WWW.MR.GOV.IL





בכבוד רב,


אורנה מיטמיגר


מנהלת אגף רכש מכרזים והתקשרויות











4. שמירת


    סודי





8. קריטריונים


        לבחירת


    האדריכל





לתשומת לב המציעים, בכניסה לבנין מתקיימים סדרי אבטחה ובדיקת תעודות אישיות, קיימת בעיית חניה בסביבה, הפרעות כלליות בתנועה בירושלים וכדומה אשר עלולים לגרום לעיכוב בכניסה. 


לפיכך על המציעים לקחת זאת בחשבון על מנת לוודא הגעה במועד לתיבת המכרזים.
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