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1. כללי
1.1. הפרק דן בהתקשרויות וברכישות מצויים מונחים רבים אשר דורשים ביאור לשם יישום נכון של ההוראות.
2. מטרת המסמך
2.1. להגדיר את המושגים השונים הקשורים לנושא התקשרויות ורכישות.
3. הגדרות
3.1. אומדן – הערכה להוצאה הצפויה על ביצוע עבודה/רכישת טובין/קבלת שירות. האומדן מהווה כלי ראשוני ובסיסי להערכה אם הטובין/העבודה/השירות המתוכננים הם בני ביצוע וכן לצורך שיקול דעת אם יש מקום לפסול הצעה שהוגשה בעלוּת שונה מאוד מן האומדן. האומדן צריך לבטא את העלות הכוללת לצורך ההתקשרות לרכישת הטובין/העבודה/השירות, תוך פירוט מרכיביה השונים, ככל שניתן.

3.2. אזורי עדיפות לאומית – בהוראה זו האזורים שנקבעו לפי סעיף 40ד לחוק עידוד השקעות הון, תשי"ט-1959, או אזורים אחרים שקבעה הממשלה, מעת לעת, לענין חוק זה, ופרסמה על כך הודעה ברשומות.
3.3. אמות מידה – הדרישות שעל המתמודדים במכרז להציג ולקיים בהצעתם על פי דרישות עורך המכרז. אמות מידה אלו יהוו בסיס בידי הוועדה להשוואה בין ההצעות וקנה מידה לבחירת ההצעה המקנה את מרב היתרונות לעורך המכרז.
3.4. אמצעי שליטה – כהגדרתו בחוק הבנקאות (רישוי), תשמ"א-1981.
3.5. אתר האינטרנט – אתר האינטרנט של מנהל הרכש הממשלתי באגף החשב הכללי (להלן: "אתר האינטרנט הממשלתי") שכתובתו: http://www.mr.gov.il/purchasing.
3.6. בעל הרשאה קודמת –  מי שנתקיימו בו כל אלה:
3.6.1. היתה לו הרשאה לכרייה ולחציבה של אבן באותם מקרקעין (להלן – זכות) ביום תחילתו של החוק.

3.6.2. הזכות הוארכה והיתה בתוקף באחד מאלה:
3.6.2.1. ביום הקובע; [היום הקובע – יום כ' באייר התשנ"ח (16 במאי 1998)]
3.6.2.2. בתקופה כלשהי שבין יום תחילתו של החוק לבין היום הקובע, ובעל הזכות המשיך בכרייה ובחציבה, ללא התנגדות המינהל, עד היום הקובע.
3.7. בעל זכויות במקרקעין – צד לחוזה פיתוח, לחוזה חכירה או חכירת משנה לתקופה של 21 שנים לפחות, מי שזכאי כדין להיות צד לחוזה כאמור או מחזיק במקרקעין באופן רצוף, 10 שנים לפחות בהסכמת המינהל.
3.8. בעל מקצוע – יחיד, או תאגיד אם ההתקשרות נעשית בשל בעל מקצוע יחיד שהוא בעל מניות או שותף בתאגיד ולמעט חברה לכוח אדם. 
3.9. בעל עניין בתאגיד – כמשמעותו בחוק ניירות ערך, תשכ"ח-1968 (6).
3.10. גוף ציבורי – כל אחד מהגופים המנויים בסעיף 2(א) לחוק חובת המכרזים, למעט מערכת הביטחון.  
3.11. גופים נלווים – מוסדות ותאגידים נוספים שעליהם חל חוק חובת המכרזים, תשנ"ב-1992 (להלן: "חוק חובת המכרזים"), ובכלל זה חברות ממשלתיות ותאגידים סטטוטוריים כמוסד לביטוח לאומי, חברה ממשלתית כהגדרתה בחוק החברות הממשלתיות, תשל"ה-1975 (להלן: "חוק החברות הממשלתיות") וחברת בת ממשלתית כהגדרתה בחוק החברות הממשלתיות וכן תאגיד שהוקם על פי חוק.
3.12. דיני עבודה – החיקוקים המפורטים בתוספת השנייה לחוק בית הדין לעבודה, תשכ"ט-1969, ששר התעשייה, המסחר והתעסוקה ממונה על ביצועם וכן חוק הביטוח הלאומי [נוסח משולב], תשנ"ה-1995.

3.13. הארכת התקשרות ראשונה – הארכת משך תוקפה של התקשרות ראשונה. 
3.14. הזדהות – התחברות למערכת אלקטרונית באופן המבטיח כי אדם מסוים, והוא בלבד, התחבר למערכת או ביצע בה פעולות.
3.15. החזקה – כמשמעותה בחוק ניירות ערך, תשכ"ח-1968.
3.16. החשב הכללי –  החשב הכללי במשרד האוצר.
3.17. היקף ייצור או הספקה – בחוזה לביצוע עיסקה בטובין – דרישה להיקף ייצור או הספקה שאינה עולה על כפל ההיקף השנתי הנדרש במסגרת ההתקשרות; דרישה כאמור תתייחס לכל היותר לכל אחת משלוש השנים שקדמו להתקשרות.
3.18. היקף מחזור כספי – דרישה כי למציע מחזור כספי שנתי בשיעור של ההיקף הכספי השנתי המוערך לביצוע ההתקשרות שבמכרז, לכל היותר; דרישה כאמור תתייחס לכל היותר לכל אחת מ-3 השנים שקדמו להתקשרות.
3.19. המדד – מדד המחירים לצרכן המתפרסם אחת לחודש על ידי הלשכה המרכזית לסטטיסטיקה.
3.20. המזמין –  משרדי הממשלה ויחידות הסמך שלהם.   
3.21. הסכם מסגרת – הוא הסכם לרכישת טובין, עבודה או שירותים, שנכרת עם ספק מכרז מסגרת בנושא מסויים ולתקופה מוגדרת, כאשר פירוט טובין, העבודה או השירותים שיסופקו במסגרתו, כמותם או היקפם, אינו ידוע במועד כריתת ההסכם, והוא נקבע בידי המזמין, בדרך של ביצוע הזמנות מפעם לפעם, בתקופת ההסכם.
3.22. הסכם מרכזי – הסכם שעורך מינהל הרכש הממשלתי המעגן את כללי התקשרותם של משרדי הממשלה מול ספק.
3.23. הסכמים בינלאומיים לרכישות ממשלתיות – 
3.23.1. הסכם GPA Government Procurement Agreement)) בדבר רכישות ממשלתיות, שנחתם במסגרת ארגון הסחר העולמי WTO World Trade) Organization), ומחייב רק את הצדדים להסכם זה. 
3.23.2. הסכמי סחר בילטראליים שבהם כלולה הוראה המחילה את תנאי ה-GPA על הסכמים אלו )להלן הסכמים בילטראליים (  
3.23.3. ההסכם בין ישראל לארצות הברית לכינון אזורי סחר חופשי.
3.24. הענקת זכויות בנכס – כמשמעותו בחוק הגנת הדייר [נוסח משולב], תשל"ב-1972 (8), למי שהוא בעל זכויות בנכס לפי החוק האמור, לרבות הענקת זכויות בניה בבנין שבו נמצא הנכס.
3.25. הצעה אלקטרונית – הצעה המוגשת כמסר אלקטרוני לתיבת מכרזים אלקטרונית.
3.26. הרחבת התקשרות ראשונה – הגדלה של כמות הטובין, העבודה או השירותים שיספק ספק מכוח התקשרות ראשונה.  

3.27. הרשפ"ת – הרשות לשיתוף פעולה תעשייתי, הפועלת כיחידת סמך במשרד התעשייה והמסחר.
3.28. השמאי הממשלתי – השמאי הממשלתי הראשי במשרד המשפטים, או שמאי מטעמו. לעניין זה "שמאי מטעמו" – לרבות שמאי שאינו עובד מדינה, שייבחר מתוך מאגר שמאים שזכו במכרז שפרסמו השמאי הממשלתי הראשי במשרד המשפטים והחשב הכללי, בהתאם לתקנון כספים ומשק. 

3.29. התקשרות – הסכם שעליו חתום משרד ונועד לביצוע עסקה בטובין או במקרקעין, לביצוע עבודה או לרכישת שירותים.
3.30. התקשרות המשך – התקשרות הנעשית להרחבת התקשרות ראשונה או להארכת התקשרות ראשונה, שלא מכוח זכות ברירה הנתונה למשרד הכלולה בהתקשרות הראשונה.
3.31. התקשרות המשך ללא עלות נוספת – התקשרות המשך כאשר שווי ההתקשרות הראשונה בתוספת התקשרות ההמשך אינו עולה על שווי ההתקשרות הראשונה.  

3.32. התקשרות משנה מקומית – התקשרות עם ספק חוץ שזכה במכרז לרכישת טובין מתוצרת הארץ או לביצוע עבודה או שירותים בארץ, והכול לצורך ביצוע ההתקשרות נושא המכרז.
3.33. התקשרות ראשונה – התקשרות של משרד, לרבות כל זכות ברירה הנתונה למשרד הכלולה באותה התקשרות. 
3.34. ועדה לבחינת התקשרויות – 
3.34.1. חברי הוועדה לבחינת התקשרויות של משרד למעט לשכת נשיא המדינה, הכנסת, משרד מבקר המדינה וגוף ציבורי שאינו משרד הם: החשב הכללי או סגנו, והוא יהיה היושב ראש, היועץ המשפטי של משרד התעשייה, המסחר והתעסוקה או נציגו, היועץ המשפטי של משרד האוצר או נציגו.
3.34.2. חברי הוועדות לבחינת התקשרויות של לשכת נשיא המדינה, הכנסת, משרד מבקר המדינה וגוף ציבורי שאינו משרד הם, בכל אחד מהם, לפי העניין: החשב או סגנו, והוא יהיה היושב ראש, היועץ המשפטי או נציגו ומנהל מחלקת הרכש או נציגו.
3.35. ועדת הפטור – ועדה המתמנית לפי תקנה 11 בתח"ם.
3.36. ועדת הפטור המשרדית – כמשמעותה בתקנה 10א בתח"ם. 
3.37. ועדת מכרזים – ועדת מכרזים שמונתה לפי תקנה 8 בתח"ם.
3.38. ותק – דרישה כי למציע ותק של שנה בתחום הרלוונטי להתקשרות במכרז, או ותק בתחום כאמור השווה למשך ביצוע ההתקשרות המתוכנן, לפי הגבוה מביניהם; בכל מקרה, לא תעלה דרישת הוותק על 5 שנים.
3.39. חברה ממשלתית – חברה ממשלתית לרבות חברת-בת ממשלתית או חברה מעורבת כהגדרתן בחוק החברות הממשלתיות, תשל"ה-1975 או תאגיד אחר כאמור בסעיף 60 לחוק האמור, ובלבד שעם בעלי מניותיה של החברה המעורבת נמנים רק המדינה וגופים ציבוריים. 
3.40. חריגה מסמכות – התחייבות חתומה בשם המדינה על ידי גורם שלא הוסמך לכך, או כזו החורגת מסמכותו של עובד. התחייבות בשם המדינה שלא במסגרת חוק התקציב ומטרותיו, או שלא במסגרת הסכומים המותרים בו.
3.41. חתימה אלקטרונית מאובטחת – כהגדרתה בחוק חתימה אלקטרונית, תשס"א-2001.
3.42. חתימה אלקטרונית מאושרת – כהגדרתה בחוק חתימה אלקטרונית, תשס"א-2001. 
3.43. טובין –  פריטים ונכסים מוחשיים למיניהם, למעט מקרקעין.
3.44. טובין מיובאים – טובין שאינם טובין מתוצרת הארץ.
3.45. טובין מתוצרת הארץ – טובין שיוצרו בישראל או באזור בידי יצרן שהוא אזרח ישראל או תושב קבע בישראל, או תאגיד הרשום בישראל, ובלבד שמחיר המרכיב הישראלי בהם מהווה 35% לפחות ממחיר ההצעה.
3.46. ייצור – של טובין או שינוי מהותי בהם, שכתוצאה ממנו התקבלו טובין חדשים או שונים.
3.47. ישוב קו עימות – ישוב הנמצא בקו קדמי במרחק של 10 קילומטר או פחות מקו הגבול הבינלאומי עם סוריה או לבנון.
3.48. מבקר פנים – מי שמונה לפי חוק הביקורת הפנימית, תשנ"ב-1992.
3.49. מוגבלות – לקות פיסית, נפשית או שכלית כמשמעותה בחוק שוויון זכויות לאנשים עם מוגבלות, תשנ"ח-1998.
3.50. מוסד חינוך – כמשמעותו בחוק לימוד חובה, התש"ט- 1949.
3.51. מועצה דתית – מועצה דתית שהוקמה מכוח חוק שירותי הדת היהודיים [נוסח משולב], תשל"א-1971.
3.52. מועצת קופת חולים – כמשמעו בחוק ביטוח בריאות ממלכתי, תשנ"ד-1994 (להלן: "חוק ביטוח בריאות").
3.53. מחזיקה בשליטה – נושאת משרה בעסק אשר מחזיקה, לבד או יחד עם נשים אחרות, במישרין או בעקיפין, בלמעלה מ-50% מכל סוג של אמצעי השליטה בעסק.
3.54. מחיר ההצעה – לרבות מסים,היטלים,אגרות, הוצאות ביטוח והובלה ,ולעניין טובין מיובאים: מחיר סי"פ בנמל בישראל, ובכלל זה מסים, היטלים, אגרות, הוצאות ביטוח והובלה.
3.55. מחיר היצף – מחיר של מוצר/שירות/עבודה הנמוך משמעותית מהמחיר המקובל בשוק.
3.56. מחיר מרכיב ישראלי – מחיר ההצעה בשער המפעל של המציע, בניכוי עלויות של חומרי הגלם, של החלקים, של שירותי הייעוץ, של התכנון, של כוח האדם ושל המימון ששימשו בייצור הטובין שמקורם מחוץ לישראל.
3.57. מכרז – מכרז פומבי רגיל, מכרז פומבי מוגבל או מכרז סגור.
3.58. מכרז ממוכן – כמשמעותו בתקנה 19ג בתח"ם.
3.59. מכרז ממוכן מהיר – כמשמעותו בתקנה 19ה בתח"ם. 
3.60. מכרז ממוכן מתפתח – כמשמעותו בתקנה 19ד בתח"ם. 
3.61. מכרז מסגרת – מכרז פומבי שבו נבחר יותר מספק אחד, אשר על פי תנאי המכרז ייכרתו בעקבותיו הסכמי מסגרת עם כל ספק מכרז מסגרת, וזהות הספק ממנו תבוצע בפועל כל הזמנה של טובין, עבודה או שירותים תיקבע מפעם לפעם במהלך תקופת הסכם המסגרת, לפני תנאי מכרז המסגרת.

3.62. מכרז מרכזי – מכרז הנערך מטעם החשב הכללי עבור המשרדים.
3.63. מכרז סגור – מכרז שבו הפנייה לקבלת הצעות מופנית לספקים מסוימים בלבד לפי תקנה 4 בתח"ם. 
3.64. מכרז עם בחינה דו-שלבית – כמשמעותו בתקנה 17ד בתח"ם. 
3.65. מכרז עם שלב מיון מוקדם – כמשמעותו בתקנה 17ג בתח"ם. 

3.66. מכרז פומבי – מכרז שבו הפנייה לקבלת הצעות נעשית בהודעה לציבור המתפרסמת לפי תקנה 15 בתח"ם.
3.67. מכרז פומבי מוגבל – מכרז ממוכן מהיר או מכרז פומבי שמנוהל בו משא ומתן עם מציעים במכרז.
3.68. מכרז פומבי עם הליך תחרותי נוסף – כמשמעותו בתקנה 17ה בתח"ם. 
3.69. מכרז פומבי רגיל – מכרז פומבי שאינו מכרז פומבי מוגבל. 
3.70. מסר אלקטרוני – כהגדרתו בחוק חתימה אלקטרונית, תשס"א-2001.
3.71. מערכת הביטחון – צבא הגנה לישראל, משרד הבטחון ויחידות הסמך שלו, וחברות ששר הביטחון אחראי עליהן.
3.72. מפ"ל – מסמך פנימי לבדיקה או מסמך קריטריונים הנלווה למפרט. מפ"ל מגדיר את אופן בדיקת ההצעות במכרזים ואת סיכומן. תפקיד המפ"ל הוא להנחות את צוות הבדיקה בעבודתו, להסדיר מראש את הפרמטרים העיקריים של תהליך בדיקת הצעות ספקים ולמנוע מצב שבו פרמטרים אלה נקבעים במהלך הבדיקה. מפ"ל מגדיר נושאים, כגון תנאי סף, סולם הציונים, משקלות, תבחינים, אופן סיכום התוצאות, הצגתן לפני הגורם המחליט ועוד.
3.73. מפת"ח – מתודולוגיה לפיתוח ולתחזוקה של טכנולוגיית המידע, פרי פיתוח משותף של ממשלת ישראל, משרד האוצר וחברת "מתודה מחשבים בע"מ". מפת"ח הוכרז על ידי ממשלת ישראל כנוהל מחייב לכל המערכות הממוחשבות הממשלתיות, הן מערכות המפותחות על ידי המשרדים בכוחות עצמם והן מערכות הנבנות על ידי התקשרות עם גורמי חוץ (ספקי חומרה/תוכנה).
3.74. מציע – ספק המעוניין להשתתף בהליך תחרותי להתקשרות עם המדינה בחוזה.
3.75. מקרקעין – כהגדרתם בחוק יסוד: מקרקעי ישראל, תש"ך- 1960. 
3.76. משרד – כל משרד ממשרדי הממשלה או יחידת סמך של משרד כאמור, למעט משרד הביטחון. 
3.77. נושא משרה – מנהל כללי, משנה למנהל כללי, סגן למנהל כללי, מנהל עסקים ראשי, וכל ממלא תפקיד כאמור בעסק אף אם תוארו שונה.
3.78. ניקוד איכות – הניקוד שנתנה ועדת מכרזים להצעה, בהתאם לאמות המידה המפורטות בתקנה 22 (א) (2) עד (5). 
3.79. ניקוד איכות מזערי – ניקוד איכות שנקבע במסמכי המכרז כי הצעה שניקוד האיכות שלה נמוך ממנו תידחה. 
3.80. נסיון קודם – דרישה כי המציע ביצע עבודה אחת קודמת בהיקף כספי או כמותי השווה להיקף העבודה שבמכרז, או כי המציע ביצע עד שלוש עבודות קודמות, שההיקף הכספי או הכמותי של כל אחת מהן שווה למחצית ההיקף כאמור של העבודה במכרז.
3.81. סיווג התקשרות – החלטה מנומקת של ועדת מכרזים לערוך מכרז סגור או מכרז ממוכן מהיר או לנהל משא ומתן עם ספקים או להתקשר עם בעל מקצוע מומחה או לאשר פטור מחובת מכרז, והכול בהתאם לתח"ם.
3.82. סמכות להתחייב – כל סמכות להתחייב בשם המדינה על פי חוק נכסי המדינה, תשי"א-1951.
3.83. ספק – ספק טובין, מבצע עבודה או נותן שירותים.
3.84. ספק חוץ –  יצרן, ספק או יבואן של טובין מיובאים, או ספק של עבודה שאינה בארץ.
3.85. ספק יחיד – הספק היחיד שמסוגל לבצע את נושא ההתקשרות לפי זכות מכוח הדין או בהתאם למצב הדברים בפועל, על פי תקנה 3(29) בתח"ם. 
3.86. ספק רשום – ספק הנמנה עם רשימת מציעים שהוכנה במשרד וקיבל הודעה על כך מוועדת המכרזים של אותו משרד.
3.87. עבודה –  פעילות המשלבת מתן שירות עם הספקה של טובין או ייצורם.
3.88. עבודה או שירותים בארץ – עבודה, לרבות שירותים, המבוצעים בישראל או באזור בידי אזרח ישראלי או תושב קבע בישראל או תאגיד הרשום בישראל או במקום אחר באישור מראש של הרשפ"ת. 
3.89. עבודה או שירותים עתירי כוח-אדם – שירותי שמירה, אבטחה וניקיון וכן כל תחום או ענף נוסף שיורה החשב הכללי, ולעניין גוף ציבורי שאינו משרד-המנהל הכללי של הגוף הציבורי בשים לב להוראתו של החשב הכללי. 
3.90. עידוד נשים בעסקים:
3.90.1. אישור – אישור של רואה חשבון כי בעסק מסוים אישה מחזיקה בשליטה וכי לא התקיים אף אחד מאלה:
3.90.1.1. אם מכהן בעסק נושא משרה שאינו אישה – הוא אינו קרוב של המחזיקה בשליטה.
3.90.1.2. אם שליש מהדירקטורים אינם נשים – אין הם קרובים של המחזיקה בשליטה.
3.90.2. אמצעי שליטה –  כהגדרתו בחוק הבנקאות (רישוי), תשמ"א-1981.
3.90.3. מחזיקה בשליטה – נושאת משרה בעסק אשר מחזיקה, לבד או יחד עם נשים אחרות, במישרין או בעקיפין, בלמעלה מ-50% מכל סוג של אמצעי השליטה בעסק.
3.90.4. נושא משרה – מנהל כללי, משנה למנהל כללי, סגן למנהל הכללי, מנהל עסקים ראשי וכל ממלא תפקיד כגון זה בעסק, אף אם תוארו שונה.
3.90.5. עסק – חברה הרשומה בישראל שמניותיה אינן רשומות למסחר בבורסה ולא הוצאו לציבור על פי תשקיף או שותפות הרשומה בישראל. 
3.90.6. עסק בשליטת אישה – עסק שאישה מחזיקה בשליטה בו ואשר יש לה, ביחידות או עם נשים אחרות, את היכולת לכוון את פעילותו; ובלבד שהתקיימו הוראות פסקאות (1) ו- (2) של ההגדרה אישור. 
3.90.7. קרוב –  בן זוג, אח, הורה, צאצא וכן הורה או בן זוג של כל אחד מאלה
3.90.8. תצהיר – תצהיר של מחזיקה בשליטה שהעסק הנו בשליטת אישה.
3.91. עיתון בשפה הערבית – עיתון יומי או עיתון המתפרסם מדי שבוע לפחות, בעל תפוצה רחבה, היוצא לאור בשפה הערבית. 
3.92. עיתון נפוץ – עיתון יומי או עיתון המתפרסם מדי שבוע לפחות, בשפה העברית, בעל תפוצה רחבה, בהתחשב בקריטריונים כגון נושא המכרז, קהל יעד ומאפיינים נוספים ולפי שיקול דעתה של ועדת המכרזים.
3.93. עסק – חברה הרשומה בישראל שמניותיה אינן רשומות למסחר בבורסה ולא הוצאו לציבור על פי תשקיף, או שותפות הרשומה בישראל.
3.94. עסק בשליטת אישה – עסק אשר אישה מחזיקה בו, ואשר יש לה, לבד או יחד עם נשים אחרות, היכולת לכוון את פעילותו, ובלבד שהתקיימו הוראות פסקאות ‏3.89.1.1 ו-‏3.89.1.2 של ההגדרה אישור.
3.95. פנייה מוקדמת לקבלת מידע – כמשמעותה בתקנה 14א בתח"ם. 
3.96. פנייה תחרותית לקבלת הצעות – כמשמעותה בתקנה 5(ד) בתח"ם.
3.97. צוות המנכ"לים – צוות שחברים בו המנהל הכללי של משרד ראש הממשלה, המנהל הכללי של משרד האוצר, החשב הכללי ומנהל רשות החברות הממשלתיות. 
3.98. צורכי ציבור – כמשמעותם בסעיף 188(ב) לחוק התכנון והבניה, תשכ"ה-1965 (7), ובלבד שההתקשרות נעשית עם רשות מקומית, לצרכיה. 
3.99. קבוצת מציעים סופית – כל המציעים שעמדו בתנאי הסף ובניקוד האיכות המזערי-ככל שנקבע במסמכי המכרז.
3.100. קרוב – בן זוג, אח, הורה, צאצא, וכן הורה או בן זוג של כל אחד מאלה.
3.101. קרנות ומוסדות – כמשמעם בהגדרת "קרנותיה ושאר מוסדותיה של הסוכנות היהודית" בנספח לאמנה בין ממשלת ישראל לבין הסוכנות היהודית לארץ ישראל, ובהגדרת "קרנותיה ושאר מוסדותיה של ההסתדרות הציונית" בנספח לאמנה בין ממשלת ישראל לבין ההסתדרות הציונית העולמית, למעט קרן קיימת לישראל והתאגידים הנשלטים בידיה.  

3.102. רשות מקומית – עירייה, מועצה אזורית, מועצה מקומית או איגוד ערים כהגדרתו בחוק איגודי ערים, תשט"ו-1955.
3.103. שווי ההתקשרות – סך כל התשלומים ,לרבות מסים, הכלולים בהתקשרות, ובכלל זה: 
3.103.1. כל תשלום שעל הגוף הציבורי לשלם למי שהוא צד להתקשרות עם הגוף הציבורי, ואשר על פי ההתקשרות על אותו צד להתקשרות להעבירו לאחר.
3.103.2. אומדן סך התשלומים שכל צד שלישי ישלם למי שהוא צד להתקשרות עם המשרד, מכוח ההתקשרות. 
3.103.3. סך התשלומים לרבות תשלומים כאמור בסעיפים הנזכרים לעיל, הכלולים בזכות ברירה של הגוף הציבורי לפי אותה התקשרות.
3.104. שירותים –  תחזוקת מבנים, מכשירים, וכן ביצוע שינויים ושיפוצים, שירותי ניקיון, מזון, שירותי הסעות, עבודות בתחומי התכנון, העיצוב, ההנדסה, האדריכלות, וכן ייצוג משפטי, ראיית חשבון, בוררות, ייעוץ, מחקר, שירותי אבטחה ושמירה.
3.105. שיתוף פעולה תעשייתי – פעילות עסקית בארץ, הנובעת מהתחייבות ספק חוץ במכרז.
3.106. שליטה – כמשמעותה בחוק ניירות ערך, תשכ"ח-1968.  

3.107. תאגיד – תאגיד שהוקם בחוק. 
3.108. תאגיד ממשלתי – חברה ממשלתית, חברת בת ממשלתית, או תאגיד שהוקם בחוק.
3.109. תאגיד מקומי – תאגיד אשר לפחות מחצית ההון או לפחות מחצית כוח ההצבעה בו מוחזקים, במישרין או בעקיפין, בידי רשות מקומית או בידי תאגיד מקומי אחר, או שיש לרשות מקומית או לתאגיד מקומי אחר, במישרין או בעקיפין, זכות למנות מחצית ממספר הדירקטורים בו או את המנהל הכללי שלו, והכל כשההחזקה או זכות המינוי כאמור הם של הרשות המקומית, לבדה או יחד עם אחד או יותר מאלה:
3.109.1. רשות מקומית אחרת, אחת או יותר.

3.109.2. המדינה.
3.109.3. תאגיד מקומי אחר, אחד או יותר.

3.110. תח"ם – תקנות חובת המכרזים, תשנ"ג-1993 התקפות ליום ה-1 ביוני 2009.
3.111. תיבת מכרזים אלקטרונית – מערכת ממוכנת שמוגשות אליה הצעות אלקטרוניות במכרז. 
3.112. תיבת המכרזים – תיבה אשר אליה מוגשות ההצעות. תיבת מכרזים צריכה לעמוד בדרישות הבאות: בטיחות, אטימות, התקנים  לסגירה בשני מנעולים, נפח אחסון למעטפות שיתאים לסוג המכרז  ופתח נוח  לפתיחה  בשעת הצורך. 
3.113. תקן סביבתי – תקן ישראלי או תקן בין לאומי אחר המוכר לעניין תקנות אלה על ידי המשרד להגנת הסביבה.
3.114. תכ"ם – תקנון הכספים והמשק.
4. הנחיות לביצוע
4.1. בעלי תפקידים במשרדים יפעלו בהתאם להנחיות המפורטות בהוראות תכ"ם, "התקשרויות ורכישות", פרק 7 ובהתאם להגדרות המופיעות בהוראה זו.
5. מסמכים ישימים
5.1. חוק איגודי ערים, תשט"ו-1955. 
5.2. חוק ביטוח בריאות ממלכתי, תשנ"ד-1994.
5.3. חוק בית הדין לעבודה, תשכ"ט-1969.
5.4. חוק הביטוח הלאומי [נוסח משולב], תשנ"ה-1995. 

5.5. חוק הבנקאות (רישוי), תשמ"א-1981.
5.6. חוק החברות הממשלתיות, תשל"ה-1975.

5.7. חוק התכנון והבניה, תשכ"ה-1965. 
5.8. חוק חובת המכרזים, תשנ"ב-1992. 
5.9. 
חוק חתימה אלקטרונית, תשס"א-2001.
5.10. חוק ניירות ערך, תשכ"ח-1968.
5.11. חוק נכסי המדינה, תשי"א-1951.
5.12. חוק עידוד השקעות הון, תשי"ט-1959.
5.13. חוק שוויון זכויות לאנשים עם מוגבלות, תשנ"ח-1998.
5.14. חוק הגנת הדייר [נוסח משולב], תשל"ב-1972 (8).
5.15. תקנות חובת המכרזים, תשנ"ג-1993. 
5.16. 
הוראות תכ"ם, "התקשרויות ורכישות", פרק 7.
5.17. אתר האינטרנט של מנהל הרכש הממשלתי שכתובתו: http://www.mr.gov.il/purchasing.
6. נספחים
6.1. נספח א – טבלת שינויים שבוצעו בהוראה.
נספח א – [טבלת שינויים שבוצעו בהוראה]
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