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1. [bookmark: _GoBack]מבוא
תשלום לספק בגין התחייבות ייעשה בהתאם לדרישת תשלום ובכפוף לתנאים המפורטים בהתחייבות ובהסכם ההתקשרות, בהתאם למועדי התשלום ובהתאם לשירות והטובין שנתקבלו.
מטרת ההוראה
להנחות חשבים בדבר ביצוע תשלום בגין התחייבויות.
ראה הגדרות הוראה זו בנספח א – הגדרות
2. הנחיות לביצוע 
התשלומים יתבצעו בהתאם לתנאים המפורטים בהתחייבות, כפי שהוסכם בין הצדדים במועד ביצוע ההתקשרות. חריגה מביצוע תשלומים מחייבת אישור בכתב מטעם החשב או סגנו. 
חשב המשרד יוודא טרם ביצוע התשלום, כי נציג המשרד בדק שמולאו כל תנאי ההתקשרות  ונתקבלו השירותים או הטובין המפורטים בדרישת התשלום. חובת הבדיקה הנ"ל תחול על כל מחלקות ועובדי המשרד. 
חשב המשרד יוודא כי לא קיימת מניעה לביצוע התשלום למוטב במישרין בגין אחת מהסיבות הבאות, בהתאם להוראת תכ"ם, "עיקול, המחאת זכות, קיזוז חובות", מס'1.6.6 :
הטלת צו עיקול על זכויות המוטב – במקרה זה יועבר התשלום בהתאם לצו.
בקשת ספק להמחות זכותו לתשלום לאחר שאושרה על ידי מי שהוסמך לכך – במקרה זה יועבר התשלום למי שהזכות הועברה לו.
קיימת עילה לביצוע קיזוז.
חשב המשרד יוודא כי תשלומים שנבדקו ואושרו ישולמו לספק באמצעי התשלום המתאים (ראה הוראות תכ"ם, "אמצעי תשלום", פרק 1.6) ובמועד המתאים (ראה הוראת תכ"ם, "מועדי תשלום", מס 1.4.3).
3. מסמכים ישימים
הוראת תכ"ם, "מועדי תשלום", מס 1.4.3.
הוראות תכ"ם, "אמצעי תשלום", פרק 1.6.
הוראת התכ"ם, "עיקול, המחאות זכות, קיזוז חובות", מס'1.6.6 .
4. נספחים
נספח א – הגדרות.
נספח ב – טבלת שינויים שבוצעו בהוראה.


[bookmark: _נספח_א_–_[טבלת_שינויים_שבוצעו_בהורא][bookmark: נספח_א]נספח א
הגדרות
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